ОБЩИНА ОПАН, ОБЛАСТ СТАРА ЗАГОРА


ИЗИСКВАНИЯ И УКАЗАНИЯ 
ЗА ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА

Тези указания определят общите правила за подготовката на офертата и изискванията към участниците в процедурата за възлагане на обществена поръчка за избор на изпълнител за за възлагане на обществена поръчка по реда на глава Осем „а” от ЗОП. 

I. ПЪЛНО ОПИСАНИЕ НА ОБЕКТА И ПРЕДМЕТА НА ПОРЪЧКАТА И ПРАВНО ОСНОВАНИЕ ЗА ВЪЗЛАГАНЕ
1.Обект и предмет на поръчката

1.1.Обект  на поръчката: Доставка
1.2. Предмет на поръчката: 
“Доставка чрез покупка на бензин А-95 Н и  дизелово гориво за нуждите на Община Опан ”
Доставката е необходима във връзка с осигуряване на:

Бензин А-95Н - за нуждите на автомобилите на община Опан и за осигуряване на необходимото количество за нуждите на дейност „Чистота“ във връзка с почистването на териториите за обществено ползване;

Дизелово гориво – за нуждите на автомобилите на община Опан и за осигуряване на превантивни мерки за недопускането или намаляването  на последиците от бедствия съгласно чл.65,ал.1, т.3 и т.5  от Закона за защита при бедствия;
2. Място и срок за изпълнение на поръчката
2.1.Място на изпълнение на поръчката 

Доставките ще се извършват на търговските обекти – бензиностанциите на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ, като ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ сам ще отива до там със съответния си автомобил.

2.2. Срок за изпълнение на поръчката – 1 (една) календарна година, считано от датата на сключване на договора, като ще се изпълнява на малки части ежемесечно.

3. Прогнозни количества и стойност

3.1. Прогнозни количества.

Необходимите количества горива за нуждите на Община Опан са прогнозни и са в размер на 14 300 литра, в т.ч.:

1.Бензин А-95Н - за нуждите на автомобилите на община Опан и за осигуряване на необходимото количество за нуждите на дейност „Чистота“ във връзка с почистването на териториите за обществено ползване – 10 400 литра

2.Дизелово гориво – за нуждите на автомобилите на община Опан и за осигуряване на превантивни мерки за недопускането или намаляването  на последиците от бедствия съгласно чл.65,ал.1, т.3 и т.5  от Закона за защита при бедствия– 3 900 литра 

3.2. Прогнозна стойност на поръчката – 32 000 лв. без ДДС, в т.ч.:

1.Бензин А-95Н – 23 300 лв. без ДДС

2.Дизелово гориво – 8 700 лв. без ДДС

4. Правно основание за възлагане на поръчката

Настоящата обществена поръчка се възлага на основание чл. 14, ал. 4, т. 2 от ЗОП и при спазване на условията и реда на глава осма „а” от ЗОП – Възлагане на обществени поръчки чрез публична покана.

ІІ. ТЕХНИЧЕСКИ СПЕЦИФИКАЦИИ
1. Наименование на продуктите, предмет на доставката:

Бензин А-95Н

Дизелово гориво

2. Качество: Предлаганите от участника течни горива да отговарят на изискванията за качество съгласно Наредбата за изискванията за качеството на течните горива, условията, реда и начина за техния контрол и на показателите по БДС или еквивалент. Доставяните количества да бъдат придружени с декларация за съответствие на качеството на течните горива.
3. Опаковка: наливно

4. Година на производство: 2012 г./2013 г. - годините, през които ще се зарежда

5. Срок на годност /съхранение/: по БДС

6. Норма на зареждане/доставка и транспортни условия: според нуждите на възложителя.
7. Срок на доставката:  веднага.

8. Начин на установяване на количеството: чрез монтираните на колонките на Изпълнителя контролно измервателни уреди.
ІІІ. ИЗИСКВАНИЯ
1. Начин на формиране на цената на продуктите, предмет на поръчката и условия за заплащане

1.1. Цена за заплащане – продажната цена за 1 литър с ДДС на бензин А-95Н и дизелово гориво  на колонка в търговските обекти – бензиностанциите на изпълнителя в деня на зареждане намалена с предложената от участника отстъпка. 
1.2.Заплащането се извършва след представяне на фактура и отчет за закупеното гориво по автомобили. Фактурирането се извършва един път месечно. 
2. Начин на плащане
Плащането се извършва в лева, чрез банков превод, по посочена  банкова сметка на изпълнителя, в срок до 30 дни от фактуриране на доставката.

3. Изисквания към участниците за изпълнение на поръчката
3.1. При подаване на оферта всеки участник да притежава или да разполага с поне една бензиностанция на територията на Община Опан.

ІV. УКАЗАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ
1. Общи условия:
1.1.Участниците трябва да проучат всички указания и условия за участие, дадени в документацията за участие;

1.2.При изготвяне на офертата всеки участник трябва да се придържа точно към обявените от възложителя условия;

1.3.Отговорността за правилното разучаване на документацията за участие се носи единствено от участниците;

1.4.Представянето на оферта задължава участника да приеме напълно всички изисквания и условия, посочени в тази документация, при спазване на разпоредбите на ЗОП;

1.5.До изтичането на срока за подаване на офертите всеки участник в процедурата, може да промени, допълни или да оттегли офертата си;

1.6.Всеки участник в процедурата има право да представи само една оферта;

1.7.Лице, което участва като подизпълнител в офертата на друг участник, не може да представя самостоятелна оферта;

1.8.Офертата не може да се предлага във варианти;

1.9.Представените образци в документацията за участие и условията описани в тях са задължителни за участниците. Офертите на участниците трябва да бъдат напълно съобразени с тези образци. Всички документи, които участника представя трябва да са валидни към датата на подаване на офертата, освен ако възложителят не е посочил друг срок.

1.10.Офертата се подписва от лицето, представляващо участника или от надлежно упълномощено лице или лица, като в офертата се прилага пълномощното от представляващия дружеството. 
2. Срок на валидност на офертата – 90 (деветдесет) календарни дни считано от крайния срок за получаване на офертите. Възложителят може да поиска от участниците да удължат срока на валидност на офертите до сключване на договор.
Участникът ще бъде отстранен от участие в процедурата за възлагане на настоящата обществена поръчка, ако представи оферта с по-кратък срок за валидност и откаже да го удължи или ако представи оферта с нормален срок, но при последващо поискване от възложителя – откаже да я удължи
3. Критерий за оценка на офертите – „Икономически най-изгодна оферта“ -   включва следните показатели и тежести в комплексната оценка на офертите:
Комплексната оценка (КО) на офертата на участника се изчислява по формулата:

КО = П1 + П2, където:

         П1 – предложеният от участника процент отстъпка;

         П2 – отдалеченост на бензиностанцията от общинския център с.Опан;

     
Максимална комплексна оценка (КО) = 100 точки.

 Класирането се извършва по низходящ ред в зависимост от стойността на КО. На първо място се класира участникът спечелил най-голям брой точки в комплексната оценка.
    
Резултатите по всеки компонент на КО  се закръглят до втория знак след десетичната запетая.
 Показатели за оценка на предложенията и начина на определяне на тежестта им в комплексната оценка:

1. П1 – е показател, отразяващ тежестта на предложения от кандидата процент отстъпка от продажната цена за 1 литър с ДДС на бензин А-95Н и дизелово гориво на колонка в търговските обекти – бензиностанциите на изпълнителя в деня на зареждане /в процент/ – тежест 80 точки.
· За нуждите на настоящата методика максималната стойност на П1 е 80 точки; 

· Максимален брой точки – 80, получава офертата с предложен най-голям процент отстъпка /в процент/ ;
· Точките на останалите кандидати се определят в съотношение към най-големия процент отстъпка по следната формула:
П1 = (Ai / Amax) х 80, където

Amax – представлява максималната (най-голяма) предложена отстъпка /в процент/;

Ai – представлява отстъпката, предложена от i - тия  кандидат /в процент/;

2. П2 – е показател, отразяващ тежестта на местонахождението на търговския обект – бензиностанцията и неговата отдалеченост от общинския център с.Опан /в километри/ - тежест 20 точки;

· За нуждите на настоящата методика максималната стойност на П2 е 20 точки; 

· Точките на кандидати се определят по следната формула:
П2 = (Ai / Amax) х 20, където

Amax – максимален брой точки, набрани от участник;

Ai – точките, набрани от i - тия  кандидат*;

* Точките са както следва:

	Отдалеченост на бензиностанцията от общинския център 

/в километри/
	Точки

	0 км - на територията на общинския център с.Опан
	20т.

	От 1км до 5 км, вкл.
	15т.

	От 6км до 10км, вкл.
	10т.

	над 10км 
	  5т.


Забележка: Разстоянието се определя в километри от населено място (общинския център с.Опан) до населеното място, в което се намира търговския обект-бензиностанцията на участника, като се използва сайта BG Maps (www.bgmaps.com).

На основание чл. 71, ал. 4 от ЗОП, в случай, че определените по тази методика комплексни оценки на две или повече оферти са равни, за икономически най-изгодна се приема тази оферта, в която се предлага най-ниска цена. При условие, че и цените  са еднакви, се сравняват оценките по показателя с най-висока относителна тежест и се избира офертата с по-благоприятна стойност по този показател.

4.Разходи за участие в процедурата
Разходите за изработването на офертите са изцяло за сметка на участниците в процедурата. Участниците не могат да имат претенции по направените от самите тях разходи по подготовката и подаването на офертите им, включително и при отстраняване от участие и недопускане до класиране.

5. Комуникации

Обменът на информация между Възложителя и заинтересованите лица/участниците, е в писмен вид, на български език, и се извършва чрез:

а) връчване лично срещу подпис;  

б) по пощата или куриер - чрез препоръчано писмо с обратна разписка, изпратено на посочения от заинтересованото лице/участника адрес;

в) по факс – чрез посочения факс за кореспонденция от участника.

Обменът на информация, чрез връчването й лично срещу подпис, се извършва от страна на Възложителя чрез лицата за контакти, посочени в поканата. Информацията се приема от заинтересованото лице/участника чрез лицата за контакт, посочени в офертата на участника;
 При промяна в посочения адрес и факс за кореспонденция участниците, са длъжни в срок до 24 часа надлежно да уведомят Възложителя;
Неправилно посочен адрес или факс за кореспонденция или не уведомяване за промяна на адреса или факса за кореспонденция освобождава Възложителя от отговорност за неточно изпращане на уведомленията или информацията;
Обменът и съхраняването на информация в хода на провеждане на процедурата за възлагане на обществената поръчка се извършват по начин, който гарантира целостта, достоверността и поверителността на информацията;

При подаване на офертата си участникът може да посочи коя част от нея има конфиденциален характер и да изисква от Възложителя да не я разкрива. Възложителят няма право да разкрива информация, предоставена му от участниците, посочена от тях като конфиденциална по отношение на технически или търговски тайни, с изключение на случаите предвидени в закона.

6. Оферта

6.1. Съдържание на офертата - офертата трябва да съдържа следните документи:

1/ Копие от регистрация по ЕИК, заверено с „вярно с оригинала“;
2/ Копие от регистрация по ЗДДС, заверено с „вярно с оригинала“;

3/ Списък на документите, съдържащи се в офертата, подписан от участника;

4/ Образец № 1 – Административни сведения;

5/ Образец № 2 – Декларация по чл.47, ал.1 от ЗОП;

6/ Образец № 3 – Декларация по чл.47, ал.2 от ЗОП;

7/ Образец № 4 – Декларация по чл.47, ал.5 от ЗОП;

8/ Образец № 5 - Декларация със списък на търговските обекти – бензиностанциите на територията на Община Опан, с които разполага или притежава участника, придружена от съответните доказателствени документи, доказващи собствеността или наемането/предоставянето на съответния обект. 
 В случай, че обектите не са собствени се прилага договор за наем, в който да е удостоверено, че те ще са на разположение за срока на изпълнение на поръчката. За обектите, предоставени в условията на чл. 51а от ЗОП участникът следва да представи декларация от собственика на активите, предварителен договор за наемането им в случай, че поръчката бъде спечелена или др. документ, доказващ, че същите ще бъдат на негово разположение за срока на изпълнение на поръчката. 
9/ Образец № 6 – Справка за удостоверяване местонахождението на търговския обект – бензиностанцията и неговата отдалеченост от общинския център с.Опан /в километри/;
10/ Образец № 7 – Проект на договор – подписан и подпечатан от участника;

11/ Образец № 8 – Ценово предложение. 

6.2. Офертата се състои от три части:

·  Плик № 1 с надпис „Документи за подбор“– съдържа документите от т.1 до т.8;

·  Плик № 2 с надпис „Предложение за изпълнение на поръчката ”, който съдържа документите, описани в т.9 и т.10 - Образец №6 и Образец № 7;
·  Плик № 3 с надпис „Предлагана цена”, който съдържа ценовото предложение– Образец № 8.

Извън плика с надпис „Предлагана цена ” не трябва да е посочена никаква информация относно цената;

Трите плика се запечатват в един общ непрозрачен плик, като в горния десен ъгъл се изписва:


Община Опан


Село Опан,  код 6078


Област Стара Загора

ОФЕРТА ЗА  „ДОСТАВКА ЧРЕЗ ПОКУПКА НА БЕНЗИН А-95 Н И ДИЗЕЛОВО ГОРИВО ЗА НУЖДИТЕ НА ОБЩИНА ОПАН“

· В долния ляв ъгъл на плика се посочват наименование, адрес за кореспонденция на участника телефон и по възможност факс и/или е-mail;

· Върху плика не се поставят никакви други обозначения и не се полагат никакви други фирмени печати и знаци;

6.3. Изисквания към документите

Всички документи трябва да са:

· Заверени (когато са копия) с гриф „Вярно с оригинала”, подпис и свеж печат, освен документите, за които са посочени конкретни изисквания за вида и заверката им;

· Документите и данните в офертата се подписват само от лица с представителна власт, посочени в удостоверението за актуално състояние или от изрично упълномощени за това лица; Във втория случай се изисква да се представи нотариално заверено пълномощно за изпълнението на такива функции;

· Всички документи, свързани с предложението, следва да бъдат на български език;

· Ако в предложението са включени документи и референции на чужд език, то следва да са придружени от превод на български;

· По предложението не се допускат никакви вписвания между редовете, изтривания или корекции.
7. Подаване на оферти
7.1.Място и срок за подаване на оферти

· Офертата се представя в деловодството на Община Опан  от участника или от упълномощен от него представител лично или по пощата /куриер/ с обратна разписка на адрес: село Опан, 6078, община Опан, област Стара Загора;

· Срокът за подаване на офертите е до 16 часа на 07.06.2012г.
· Всеки участник следва да осигури своевременното получаване на офертата от възложителя;

· До изтичане на срока за получаване на оферти, всеки участник може да промени, допълни или оттегли офертата си;

· Оттеглянето на офертата прекратява по-нататъшното участие на участника в процедурата;

· Допълнението и промяната на офертата трябва да отговарят на изискванията и условията за представяне на първоначалната оферта, като върху плика бъде отбелязан и текст „Допълнение/Промяна на оферта (с входящ номер)”.

7.2.Приемане на оферти / връщане на оферти

· При подаване на офертата и приемането й върху плика се отбелязва входящ номер, дата и час на постъпване и посочените данни се отбелязват във входящ регистър. За подаването на офертата на участника се издава документ;
· Оферти, които са представени след изтичане на крайния срок за получаване или в незапечатан, прозрачен или скъсан плик, не се приемат за участие в процедурата и се връщат незабавно на участниците. Тези обстоятелства се отбелязват във входящия регистър.
8. Отваряне, разглеждане и оценяване на офертите
· Офертите ще бъдат отворени, разгледани, оценени и класирани от комисия, назначена от кмета на община Опан която ще започне своята работа на 08.06.2012 г. от 10.00  часа в зала № 15 на Общинска администрация Опан, като офертите се разглеждат по реда на тяхното постъпване след получаване на списъка с участниците и  представените оферти. Комисията отваря офертите по реда на тяхното постъпване и проверява детайлно наличието на представените документи и тяхното съответствие с предварително обявените от Възложителя условия. 

· Комисията може по всяко време да проверява заявените от участниците данни и факти , да изисква от тях разяснения, както и допълнителни доказателства за обстоятелствата, изложени в офертата., Тази възможност не може да се използва за промяна на ценовото предложение на участниците. 

· Комисията предлага за отстраняване участник в процедурата, който:

А) не е представил някой от документите по чл. 101в от ЗОП и настоящата документация

Б) не може да участва в процедурата поради наличието на някое от обстоятелствата по чл. 47, ал.1,2 и 5 от ЗОП

В) е представил оферта, която е непълна и не отговаря на предварително обявените от Възложителя условия

Критерий при оценяването на офертите е „икономически най-изгодна оферта ”
 При осъществяване на дейността си комисията стриктно се придържа към процедурните правила, заложени в Закона за обществените поръчки.

 Комисията съставя протокол за разглеждането, оценяването и класирането на офертите, който съдържа:

· състав на комисията и списък на консултантите;

· списък на участниците и офертите, предложени за отстраняване от процедурата, и мотивите за предложението за отстраняването им;

· становищата на консултантите;

· резултатите от разглеждането и оценяването на допуснатите оферти, включително кратко описание на предложенията на участниците;

· класирането на участниците, чиито оферти са допуснати до разглеждане и оценяване;

· дата на съставяне на протокола.

 Протоколът на комисията се подписва от всички членове и се предава на възложителя за утвърждаване заедно с цялата документация, с което комисията приключва своята работа.

V. СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР ЗА  ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА 


 Възложителят сключва писмен договор за  обществена поръчка с участника, класиран на първо място и определен за изпълнител.
 Договорът за  обществена поръчка се сключва в пълно съответствие с проекта на договор, представен в документацията и включва задължително всички предложения от офертата на участника, въз основа на които е определен за изпълнител. Когато за изпълнител е определено обединение, участниците в обединението носят солидарна отговорност за изпълнение на договора за малката обществена поръчка
 Възложителят няма право да сключи договор преди изтичане на 14-дневен срок от уведомяването на участниците за решението за определяне на изпълнител.

Преди подписване на договора, участникът, определен за изпълнител, следва да представи: 

           1.Документи, издадени от компетентен орган за удостоверяване на  липсата на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, т. 1 от ЗОП – свидетелство за съдимост на представляващите ЮЛ или на едноличния търговец;

2. Декларации за липсата  на обстоятелствата по чл.47, ал.5 от ЗОП;

3. Оригинал или заверено копие на пълномощно, ако договорът ще се подписва от упълномощено лице. 

VI. ИЗЧИСЛЯВАНЕ НА СРОКОВЕ

 Сроковете, посочени в тази документация се изчисляват, като следва:

· когато срокът е посочен в дни, той изтича в края на последния ден на посочения период;

· когато последният ден от един срок съвпада с официален празник или почивен ден, на който трябва да се извърши конкретно действие, счита се, че срокът изтича в края на първия работен ден, следващ почивния.

 Сроковете в документацията са в календарни дни. Когато срокът е в работни дни, това е изрично указано при посочването на съответния срок. 

 По неуредените въпроси от настоящата документация ще се прилагат разпоредбите на Закона за обществените поръчки.

ИНЖ. МИНЧО ЧАВДАРОВ

КМЕТ НА ОБЩИНА ОПАН[image: image1.png]
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